
INSTITUT PENGURUSAN DAN INTEGRITI NEGERI KEDAH DARUL AMAN (INSPIN) 
NO. 321, Kompleks INSPIN, Lebuhraya Sultanah Bahiyah, 05350 Alor Setar,  

Kedah Darul Aman 
Hubungi : Syammil (017 520 9796)   

Faks : 04 720 3727 / 734 8669 
 

KURSUS PEMANTAPAN TATABAHASA  
DALAM PENULISAN DOKUMEN RASMI 

19 - 20 FEBRUARI 2019 / SELASA – RABU 
BILIK KULIAH ILHAM, KOMPLEKS INSPIN 

OBJEKTIF 
  Meningkatkan kemahiran penggunaan Bahasa Melayu yang berkualiti 
    dalam komunikasi tulisan dan lisan di sektor awam 
 Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran berbahasa melayu bagi 
    penulisan dokumen rasmi , termasuk penulisan surat rasmi dan memo, 
    penulisan minit mesyuarat, penulisan laporan, dan penulisan kertas cadangan 
 Memantapkan bahasa melayu yang berkualiti dalam komunikasi lisan sesama 
    perkhidmat awam dan antara mereka dengan pelanggan dalam negeri 

      
PENGISIAN 
  Morfologi Bahasa Melayu : 
     - Pengenalan / Pembentukan Kata 
  Morfologi Bahasa Melayu (Sambungan) : 
    - Kata Nama / Kata Kerja / Kata Adjektif 
  Morfologi  Bahasa Melayu (Samb) : 
     - Kata Tugas 
     - Pembentukan Kata Baharu (kata pinjaman) 
  Sintaksis 
    - Pengenalan / Frasa Nama / Frasa Kerja / Frasa Adjektif  
      / Sendi Nama / Ayat (Tunggal, majmuk) 
  Dokumen Rasmi 

  
YURAN PENYERTAAN: 

RM 300.00 seorang 
 TANPA PENGINAPAN  

 TIDAK TERMASUK SST 

BORANG PERMOHONAN KURSUS 
INSPIN 2019 

KURSUS: ………………………………………………………………………………………………… 
TARIKH : ………………………………………………………………………………………………… 
 

Tandatangan / Cop Ketua Jabatan 
 
Nama Pegawai untuk dihubungi : ………………………………………………… 
No. Telefon Jabatan : …………………………………………… 
No. Faks Jabatan : ……………………………………………. 

 
 

*** Sila jawab pada kadar segera dan kembalikan melalui faks 04 7203727*** 

BIL NAMA JAWATAN GRED 
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